关于木兰县委办公室

2015年部门预算有关情况的说明

第一部分  部门职能和预算单位构成

主要职能

县委办公室是县委的综合办事机构，其主要职责是：

（一）围绕县委工作部署和中心任务，组织、协调并开展涉及全县政治、经济、社会等方面的重大问题的调查研究，为县委决策、决议、决定重大事项当好参谋。 

（二）负责研究、审核各乡镇党委、县直各部门请示县委的有关问题，提出处理意见报县委领导同志审批。

（三）负责县委文件的起草、审核和上级党委下发各类文件、机要电报、明传电报的收发、传阅及管理工作。

（四）负责文书处理、档案资料管理和开发利用工作。

（五）负责县委日常工作的处理，县委领导公务活动的安排。

（六）负责及时、准确、全面地向县委和上级党委提供信息，反映动态情况。 

（七）负责县委决策、重大工作部署和县委领导同志的指示、批件贯彻落实情况的督办检查和反馈工作。 

（八）负责县委办公室的干部人事管理和党务、群团工作；负责县委和县委办公室离退休人员的管理、服务及政治、生活待遇的落实工作。  

（九）负责县委机关和县委办公室的值班、接待、安全保卫工作，完成县委领导同志交办的信访件交办和回复工作。

（十）负责县委办公室机关财务和县委机关后勤事务管理工作。 

（十一）负责县委常委会议、全委会议（全委扩大会议）以及以县委名义召开的其它重要会议的筹备工作，搞好会议的组织安排、材料起草、接待服务事项的落实。

（十二）负责与上级党委、同级党委和下级党委的沟通协调以及群众来信来访工作。

（十三）负责全县的保密工作。

（十四）完成县委和县委领导交办的其他工作。 

单位构成

2015年纳入县委办部门预算管理的单位共有4个，明细如

下：县委办、团县委、老促会、党史办。

第二部分  部门收支预算总表

2015年县委办预算财政拨款356.7万元，预算总支出   356.7万元。

第三部分  部门预算编制情况说明

2015年县委办部门预算收入合计：356.7万元，预算支出合计356.7万元。

第四部分  名词解释

第五部分  三公经费预算安排情况说明

根据中央八项规定和反“四风”等活动要求，本着勤俭节约的原则，安排2014年县委办“三公经费”预算情况如下：

（一）因公出国（出境）费用0元。

（二）公务接待费5万元。

（三）公务用车运行维护费37.9万元。 
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